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Seja bem vindo (a)

A Comisséo de Sociedade de Advocacia da Seccional do
Espirito Santo!

A OAB/ES estd 100% integrada com o Sistema REDESIM, isso
significa que todos 0s Nossos processos de constituicao,
alteracao e distrato de sociedades sao realizados virtualmente
através do Portal Empresa Simplifica/ES.
https./Mmwww.simplifica.es.gov.br/

ATENCAO: O prazo para cumprimento das solicitacdes nos
processos é de até 15 (quinze) dias uteis. Caso seja solicitada a
apresentacao de documentos ou correcao de informacdes no
portal e nao forem atendidas, o processo podera ser arquivado.
Vocé pode consultar a situacao do protocolo no portal:
https:/www.simplifica.es.gov.br/

Ja os procedimentos de averbacao de contrato de associados,
devem ser feitos através do Setor de Protocolo da OAB/ES
https://sistema.cabes.org.br/dataged/processos/Formulario_Site
_Peticionamento_Eletronico OAB.asp).

Os livros contabeis o protocolo é presencial: devidamente
preenchidos e com assinatura do Sécio representante da
sociedade e Contador, nos termos de abertura e
encerramento.


https://www.simplifica.es.gov.br/
https://www.simplifica.es.gov.br/
https://sistema.oabes.org.br/dataged/processos/Formulario_Site_Peticionamento_Eletronico_OAB.asp
https://sistema.oabes.org.br/dataged/processos/Formulario_Site_Peticionamento_Eletronico_OAB.asp

Passo Passo
CONSTITU(;AO SOCIEDADE INDIVIDUAL

No site do Simplifica/ES, clicar inicialmente em “Abertura de
Empresa”:

¢ Eventos Integrados

Abertura de Alteragio de
=) :

de Em
Empresa Empresa Baixa de Empresa

Transformacao /
Alteracao de MEI
Matureza Juridica

Fusio/Cisho/
Incorporacao

Escolher a opcao “Abertura de Matriz”, por se tratar de uma
abertura de empresa.

A > Aberturade Empresa

Abertura de Empresa

Para a opcao de entidade de registro, escolher OAB. Dessa
forma, o processo tera sua analise direcionada a OAB-ES.



Escolha sua entidade de registro®
Cartario Junta Comercial @ OAB RFB

Esse processo serd utilizado somente para atualizagao de dados cadastrais na Receita Federal do Brasil?*

sim @ Nao

Lembrar de marcar “Nao” para a atualizacdo de dados para
a RFB. O processo devera tramitar pelos demais 6rgaos.

Escolher o municipio da matriz, sua natureza juridica e clicar
em “avancgar”.

Identificagao da Matriz
Municipio®
Selecione -
Escollvh & mova NATRIE [Ufkdics da sua empress na st abaloo®

Sociedade Unipessoal de Advocacia ~

Em seguida, preencher o CPF e demais dados do solicitante.
O nome é puxado automaticamente, utilizando a base da
Receita Federal. Informar se ele € ou ndo contador.

Dados do Solicitante

CPF’
Nome"

Contador?”
I (&
() Sim \!)' Nio

ooo:’ Telefone:" Ramal:

E-mail:"



Enquadramento "DEMAIS": opcao de escolha obrigatéria.

Enquadramento*

ME (Microempresa) EPP (Empresa de Pequeno Porte) © Demais

A) Orientagées quanto a razao social (nome da sociedade):
Os advogados e advogadas que pretendem constituir uma
Sociedade de Advogados, devem escolher a razao social que
identifigue o (a) advogada, pois, quem contrata os servicos
advocaticios deve saber quem é o (a)seu advogado(a).

Por isso, a escolha da razao social deve se adequar a
identidade do(a) patrono(a) de pelo menos um dos sécios e
obrigatoriamente atender as disposi¢cdes legais que regem a
matéria.

Neste caso, utilizamos como parametro o artigo 16 do Cédigo
Civil: “Toda pessoa tem direito ao nome, nele compreendidos
o prenome e o sobrenome” - Logo, o nome é composto por
prenome e sobrenome. Exemplo:

Nome: José Silva Santos

Nome em partes: José Silva ou José Santos.
Sobrenome: Silva Santos, ou Silva, ou Santos.

Ressaltamos que ndo podem existir duas sociedades com a
mesma razao social e neste caso, existindo conflito
prevalecerd a razao social da sociedade com a inscricao
mais antiga.



Por fim, nao se pode atribuir a sociedade de advogados ou
a sociedade individual de advocacia, uma razao social que
denote qualquer caracteristica mercantil ou um nome de
fantasia (Ltda, MEI, EPP, S.A.), podendo conter apenas as
expressoes:

[Razao Social pretendida] Sociedade Individual de
Advocacia;
Denominagao / Firma social pretendida

Opgao1:*
Opgéo 2 :*
Opgéo 3:*

eja as regras de composicio de nome clicando agqui.

Informar os membros do QSA, clicando em “Adicionar Sécio”

Quadro Societario

CPF/ CNPJ:*
Nome :

+ Adicionar Sécio

Socio(s)

Preencher os dados de endereco; marcando “Urbana” para
a natureza do imovel, sera possivel informar a indicacao
fiscal ou inscricao imobiliaria, fornecida pelo municipio.



Natureza do Imével”

= P P .
@- Rural () Urbana ) Sem Regularizacio

Inscricio Rural

Informando “Sem Regularizagdo”, serd necessario informar
o CEP. Alguns dados sao preenchidos automaticamente.

Matureza do Immlel'

— — =
() Rural (_) Urbana (@) Sem Regularizagio

CEP”
s

Tipe Legradours” Tipo Imével”

AVENIDA v Proprio v
Er:d.eret;clh Nimero”

123

Bairro” Complemento:

Centro

Escolhendo um complemento, o sistema puxara um
guadro para informa-lo, com base na Receita Federal:
Obs.: Nao informar caracteres especiais no campo

“Complemento”
[ ] [ [ ] [ ]
[ ] [} [ ] [}



° °
[ °
Complemento X
Tipo Complemento Complemento”
e v
Tipo Complemento Complemento”
ne v
Tipo Complemento Complemento”

Selecione v

Informar a area do estabelecimento e se possui
algum tipo de autorizagao ou permissao:

Area do Imével (m?)’ Area do Estabelecimento (m?)’
100,00 100.00

Possul autorizacho de alteracho de uso do solo ou outra permissho? *

8 Nio Simi

Confirmar as coordenas geograficas, devera clicar em
“Confirmar Coordenadas Geograficas (MAPA)" e
arrastar o curso vermelho para localizacao exata



[ [ ]
[ ] [ ]
CONFIRME AS COORDENADAS N
(Arraste o ponteiro vermelho para a localizagio
exata)
o LMD Futebo 1 MATA DA PRAIA
i Mapa Satélite
BN Prada de
ORelevo %_ud' Camiburi
JOANA B ART JARDIM
PRaTaLpd D P ENHA
SANTA MARTHA  CAMBURI
olu' Evangelica Batista
de Vitorna SIEB
Ao ceisTOVAD SAN UIZA
Hotel Ibis Budgeliitonal
TABUAZEIBO Parque waREO
”IJIII(_'I|J.I| ITARARE VERMELHO
ital Santa Rita da Horto
de Maruipe Praga dos Namorados G
™ siosmors N B
BUMONT Mahai Praia do Cant LTS 1
wd |n° SANTA HELENA —

CONSDLAGAD ng

Drnja Frimen dn 0N
Docgis  Temos daUss | Inlanmar amo ho mase

K
\C’ﬁﬂk Mnbon de veciads _Dados sanscpiloss B33

COMFIRMAR LOCALIZAGAO

Apds Confirmar, clicar em avangar

Latitude” Longitude”

s20 7 w 2

CONFIRMAR COORDENADAS GEOGRAFICAS (MAPA)

 EEE——

Na proxima etapa, preencher o objeto: Servicos Advocaticios.

Atividades do Estabelecimento
Objite do Estabileciments®

Servigos Advocaticios



Informar a atividade principal da empresa; é possivel fazer
a busca por CNAE: 6911-7/01

Atividade Principal
Codigo CHAE*

san

Q.  Pesquisa por nome

Atividade
6911-7/01 - SERVIGOS ADVOCATICIOS

Informar a atividade principal da empresa; é possivel fazer
a busca por CNAE: 6911-7/01

Tipo de Unidade* o

v | Unidade Produtiva
Sede
Depdanto Fechado
Alrnoxarilado
Oficina de Reparagio
Garagem
Unidade de abastecimento de combustiveis
Ponto de exposicio
Contro de treinamaento

Forma de Atuacao* e

v| Estabelecimento Fixo
Internet
Em Local Fixo Fora de Loja
Correio
Televendas
Porta a Porta, Postos Maveis ou por Ambulantes
Magquinas Automaticas

Atividade Desenvolvida Fora do Estabelecimento



Na ultima etapa da consulta prévia, serao feitas diversas
perguntas sobre a forma de utilizacdo do local, sendo as
respostas confidentes com cada realidade do requerente.
Apods responde-las, clicar em “salvar”, de modo que todos
os dados preenchidos serao enviados:

Dados complementares

O estabelecimento & indcuo ou virtual?”
O sm @ wso
As atividades serfio exercidas na residéncia do empreendedor?”
O sm @ ruo
A edificagho possul quantos pavimentos?”
o]
CQuantidade maxima de pessoas no amblente?”
10
Aedificacho possui subsolo com uso distinto de estacionamento?”
O sm @ nso
Quantidade em litros de liquido inflaméavel ou combustivel?”
o

Q9
Quantidade em quiles(kg) de gas liquefeito de petrélec (GLP)?

; )

L]

Serd gerado um numero de protocolo para consulta e
também sera enviado um e-mail ao usuario, para
acompanhamento.



@ Solicitacso conclukia com sucessel

Protocolols)

O Simplifica Espirito Santo recebeu o protocolo:

ESB22

ar o dawriload do POF contenda of profocolas 'd ™y
g | Download L)
-

O processo ficard com o status de “em analise”, na prefeitura
(verificacao de endereco e atividades). Junto a OAB, no que

se refere a (Razao Social).

ORDEM DOS ADVOGADOS DO MUNICIPIO DE SOORETAMA W

BRASIL « SECCIONAL ESPIRITO

SANTO « QARES

= f
B e L

Comamm Pabrsat M AHALTEL

SANAMALS +

Com as consultas deferidas, o proximo passo é

SANA NS o

preencher a DBE



[ ] [ )
[ ] [ ]
ORDEM DOS ADVOGADOS DO MUMICIFIO DE SO0RETAMA, k=)
BRASIL - SECCIONAL ESPIRITO
SR BAB il

s

i Frivia: (11 o Commems i 4§ -

EXIBiR CONTEUDO

Com o DBE concluido, o préximo passo é clicar em
‘Preencher Requerimento’

ORDEM DOS ADVOGADOS DO MUNICIPIO DE SOORETAMA o
BRASL - SECCIONAL ESPIRTTO g2
SANTO - GAB/ES s N

- - FoS 'Y

Obs: Todos os campos com * sdo de preenchimento

obrigatério
[ ] [ ] [ ] [ ] [ ]
[} [ ] [} [ ] [}



Dados da Empresa

IDENTIFICAGAD®

Razdo Social®

)
Capital social*

[ ]
Capital Integrabizads®
= J
Quantidades de Cotas*

s
Data de Assinatura do Docs de b0 da @
Data Inicio das Atividades

A empresa possul prazo determinada?

sim @ Nio

Ainda na primeira tela, informar os dados
de contato da empresa e avancar

CONTATO*

Homepage

| l

Email*

xxx@hotmail.com l

Telefone*
DDD*

Telefone®

3333-3333

A préoxima etapa pedirda dados dos socios: Devera
clica em “Editar” e informar os dados dos sécios



Lista de Sécios

Lista de Administradores

Lista de Representantes

Derwerdo ser nformados nd I e S5008 23 De3oas fHscas cu [UrBCHS que HTem parte do ai0 CORASENG u SEIeraTD 0a Empoesy

&, quanao for 0 C350, de Sas aReraghes.

LISTA DE SOCIOS

CPF i CNPJ ROME

CPFICHPJ

DADOS PESSOMIS
“mPoDEPESSOA  F FESSOA
" HOME

“CPF

* HACIOHALIDADE SELECIONE
UF Dk HATURALIDADE SELECIONE
HATURALIDADE SELECIONE
= SEXG SELECIONE
* DATA DE NASCIMENTO
© ESTADO CIviL SELECIONE
* PROFISSA0
DOCUMENTOS

" TIPO DE DOCUMENTO

CLASSIFICAGAO DO
DOCUMENTO

* NUMERO DE IDENTIDADE
* ORGAO EMISSOR

* UF ORGAO EMISSOR
DATA DE EMISSAQ

DATA DE VALIDADE

+ Adichonar S6cio

EDITAR

/

VALOR DA PARTICIPAGAD

Fe5 0,00

-~ ~ ~
[ LVoltar | | ©Q Acompanharconsulta |
Mo - e 4

VALOR DA PARTICIPACAD EDITAR

R$ 0,00

SELECIONE

© PROVISORIO
® PERMANENTE

SELECIONE



ENDEREGCO

* PAlS BRASIL v
* CEP
* TIPO LOGRADOURO SELECIONE v
* LOGRADOURD
* NUMERO
COMPLEMENTO
* BAIRRO
"UF SELECIONE v
* MUNICIPMO SELECIONE -
CONTATO
* EMAIL
* TELEFOMNE
* CELULAR

FAX

Apds informar os dados do sécio devera informa
sua qualificacao, clicando em editar;

QUALIFICAGOES
DESCRIGAD EDITAR

SOCI

Depois de informar a qualificacao do socio, clicar
em “Salvar Qualificagao™



[ [ ]
[ ] [ ]
QUALIFICAGOES
DESCRIGAD EDITAR
SOCIO 4]
DADOS DO SGCI0
* CONDIGAD 50CI0 -
* VALOR PARTICIPAGAD NO 1.000.00 L]
CAPITAL
o
* % DE PARTICIPAGAD NO 1000000000 @
CAPITAL
* QUANTIDADE DE QUOTAS 1000
* DATA DE INGRE S50 MA pl i
SOCIEDADE
DATA DE RETIRADA DA
SOCIEDADE
\ PRSI . saivar Qualificagiio
I H u I ” .
E clicar em “Salvar” novamente:
QUALIFICAGOES
DESCRICAQ EDITAR
SOCK0 1]

. g

Préximo passo é incluir o administrador, clicando em
“Lista de Administradores” e “Adicionar Administrador”:

Lista de Sdcios Lista de Adminisiradores Lista de Representantes

b inag oo pasinsiradones Grviem constar Jleos o8 nespoednes. pel aaminsiracio G BSOS, Senio 18 GUESGUST NS 808 shoins
O QU PES503 i INGRCa P o Caiy

LISTA DE ADMINISTRADORES

Migniusm adminsirador cadasiradg

. 2 o -
€ Voltar | ( €, Acompanhar consulta | Avancar ¥
o LS A




Devera informar os dados do administrador, igualmente
na lista de sécio (Tipo de pessoa, Documentos, Endereco
e contato), sua qualificacao e clicar em “Salvar”:

DADOS DO ADMINI S TRADOR

© CONDICAD ADMINISTRADOR  ~

“ DESCRICAD DO CARGD
DO ADMINISTRADOR

* DATA INICID MANDATO 10082022
: % Cancelar .,'-
Préximo passo informar o representante legal da empresa:
RESPONSAVEL LEGAL DA EMPRESA

cpt*
Nome®

poo*

27

Telefone”

11M11-11n

Email®

teste@ieste com

ApOds preencher todos os dados clicar em “Avancar”

¥ Sy ™
| {Voltar | | Q Acompanhar Consultam
M A )




Apods clicar em “Gerar taxa”, o DUA carrega automaticamente

para a impressao.
e Registro de Sociedade Individual: no ano da inscri¢dao na

OAB, nao ha cobranca de taxas.

e Registro de Sociedade Individual inicio de carreira: (do 2?
ao 5° ano de inscrigcao) r$ 205,27

¢ Registro de Sociedade Individual a partir do 6° ano: r$
234,60

ORDEM DOS ADVOGADOS DO MUNICIPIO DE SOORETAMA 2]
BRASIL - SECCIONAL ESPIRITO
SANTO . OABES 'a‘ ‘ l" “

-~ -
Compuita Pravia 08 o Comnaits Podvia (0 o ]

e —.

- ey -
— A SAIBA LLAS -

O préximo passo é preencher, anexando os
documentos e assinando digitalmente, em
Processo Eletronico



[ ]
[ ]
ORDEM DOS ADVOGADOS DO MUMICIPIO DE SOORETALA,
BRASIL - SECCIOMNAL ESPIRITO
R BAB il

B

Em seguida, escolher o modelo de contrato. O
padrdo ja traz o modelo padrao e podera cair
em analise de deferimento automatico. Ja o
contrato proéprio é o redigido e fornecido pelo
usuario

Escolha o Tipo de Contrato Social

Contrato Padrao

D O medelo de contrato padrio é reconhecido
pela entidade de registro e ndo precisa de
analise préwvia

Contrato Proprio

D O contrato proprio deve ser criado pelo
empresario e deve ser enviado para a entidade
de registro



Independente da escolha, o sistema ira redirecionar
para tela de “Quadro de Assinantes”. Onde poderd
incluir assinantes, clicando em “Incluir assinante”

PROCESSO ELETRONICO

COLETA DE ASSINANTES

@ Informagdes sobre o processo sletrnico

CQuadro de Assinantes

CPF ROME CUALIRICACRO/ DESIGNACRD AQOES

ADMINISTRADOR
SOCHK

- ~
| Desistir do Processo Eletrénico | Acompanhar (5

Também é possivel editar a "Qualificacdo/Desighacdo”
dos membros que ja constam no “Quadro de Assinantes”.

Cuadro de Assinantes

CPF NOME QUALIFICACAD/ DESIGMACAD: ALOES

COMTADOR

ADMINISTRADOF
SO0

e ™
[ ] [ ] [ ] [ ] [ ]
[ ] [ ] [ ] [ ] [ ]
[ ] [ ] [ ] [ ] [ ]




Na proxima tela se foi selecionado o contrato
padrao, o préprio sistema ira gerar o contrato de
acordo com os dados da FCN:

DOCUMENTOS LEVADOS AD REGISTRO

Obs.: Quando o contrato esta anexado no processo
o nome contrato fica com um “J/".

Se foi selecionado o contrato préprio o sistema
permite anexar permite enviar o contrato redigido
pelo solicitante clicando em “Enviar”:

DOCUMENTOS LEVADOS AQ REGISTRO

Ervviar & ASSINAR?

CONTRATE Garar &

Para visualizar o documento anexado € sé clicar no
nome “CONTRATO", que ira baixar o arquivo.

DOCUMENTOS LEVADOS AQ REGISTRO
P

Também é possivel adicionar outros documentos
clicando na opc¢ao:

OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Decumento -




Em outros documentos pode ser anexar os
seguintes tipos de documentos

ADICIONAR QUTROS DOCUMENTOS x

TIRO

DOCUMENTO

Apds anexar todos documentos necessarios, clicar
em “Avancar”

Dwsistir do Processo Eletronico € Voltar P

Proximo passo realizar as assinaturas dos documentos
levados ao registro, clicando em assinar:

DOCUMENTOS LEVADDS AD REGISTRO

DOCUMENTD DVATA Db ASSINATURA AGOES

E assinar os outros documentos

CONTRATO

COUTROS DOCUMENTOS

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA MCES
TESTE
Assinar
[} [ ] [ J o o
[} [ ] [} [ ] [}



Ao clicar em assinar, serao fornecidas trés opcgodes de
assinatura eletronica: via GOV.BR, com e-CPF ouem
nuvem

ESCOLHA O TIPO DE ASSINATURA DIGITAL =

Assinar no .GOV.BR

Para usar a assinatura eletronica avancada
voce deve teruma identidade no Portal
GOVER, com nivel de confiabilidade prata ou
ARG

Assinar com
certificado Al ou A3

Clique se vocé tem alguma forma de assinar
digitaimente como token. smart card cu
através de aplicative instalade no seu
computador

Assinar na Nuvem
Para assinar digitalmente utilizands um
certificado digital na nuvem

Escolhendo a opgao de assinar no GOV.BR, o usuario
sera redirecionado para indicar seu CPF e senha para
logar no Portal

g “b 0 Al Canlradle E I Eo

Identifique-sé no govbr eom:

M Husneno do CPF
Espe i CFF [ O O ORI 5l LI (R
CPF

garante a identificacho
chir el cidacdio que acesta
5. Senvicos digials 0o governg

Cuitras Opgaes 0o Ientacasho

@ Logncom seu banco MR

22 LogncomOR code
B Sou conitcaco cagital

& Seu conlifcads chgital am revem



Uma vez que o cadastro do usuario seja identificado,
sera enviado para o telefone cadastrado o Cédigo de
Autorizacao para assinar digitalmente

g v Portal de assinatura

Autorizacao
Viock autonza oflal Juntas comerciais - VOX tecnologia a assinar degitalmente 1 fumb
documento?

71 SMS com foi enviado pa e celular nomers +55 (27) 997"

rd ™
Cancelar . Reenviar codigo ) Autorizar

Caso seja prata ou ouro: o documento sera assinado.

Se for selecionada uma das outras opcdes de
assinatura (em nuvem ou e-CPF), sera necessario
instalar alguns componentes no computador para
realizar a assinatura. Clicar em “Como instalar?” para
tirar duvidas

Aviso

Componentes devem ser instalados para prosseguir
assinatural

L] [ ] [ [ ] [ ]



Ao assinar na nuvem, por exemplo, aparecerio as
opcoes de certificados aceitos no Simplifica-ES.

ASSINATURA NA NUVEM »

TESTE-CPF . . -

Selecione a certificadora

Apds realizar todas as assinaturas deve protocolar o
processo, para o processo ir para analise.

'd ~ o ~
LL Desistir do Processo Eletronice p. | € Voltar i Acompanhar [ Protocolar +

VOGADOS DO MUNSCIFIO DE SODRETAMA 2]

oA ESPIAITO AR X W

Bariorta Frdeesd E —



Em casos de Exigéncias, ao clicar em “Visualizar
Motivos de Exigéncia”, aparecerd o cédigo referente
a exigéncia e a sua explicacao. Também é possivel
clicar em “Esclarecer Exigéncias” para entrar em
contato com o analista responsavel.

FECHAR

| ey i
WOTIFICO para gon, 3 prass e 30 frieta) &
2 g o

o Ch.\'.rncr:gm.llnlbnlcl‘k_rc * o
séca 30 BARRD r Cantois 09 Saeie

Diides? Esctaraga sus aniplincis chesndo sk w

y

B Feaproentar Solclagks

Com a exigéncia sanada, é possivel dar reentrada no
processo novamente no “Contrato Social”, realizar as
assinaturas e protocolando novamente.



MUNICIPIG DE SOORETAMA W

L]

1

Com o processo autenticado, o documento
chancelado ficara disponivel para o usuario acessar
na pagina por 30 dias, clicando em “Ver Contrato
Social”. Com a aprovacao na OAB-ES, ele pode
solicitar os demais documentos nos demais 6rgaos,

como a Prefeitura.
ORDEM DOS ADVOGADOS DO

BRASIL - SECCIOMAL ESPIRITO
SANTO - OAB/ES 'OA[)

Q| Resuitado da Transmissio de Viablidade

Solicitar Requerimento: TRANSITIDOC @
Visuakzar Taoas Gerndas. Clque Aqui

RS BEASITEA A F AL AP s



Apods o prazo de 30 (trinta) dias, o documento
chancelado estara disponivel para acesso na pagina
inicial do portal Simplifica ES, mediante a utilizacao
do numero do protocolo."
https:./Mmww.simplifica.es.gov.br/

Acesso exclusivo dos drgdos
estaduais e municipais

Acompanhamento do
Protocolo

Protocolo ou CNPS r.lt

Insira os dados no campe acima para
acompanhar um processo, certidao,
livro ou outro ja iniciado

Acompanhar

Prezado usuario, atente-se ao prazo para adesao
ao Simples Nacional, que é de até 30 (trinta) dias
contados a partir da data de emissao do CNPJ."


https://www.simplifica.es.gov.br/

